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Glenn Consulting, LLC 
 
2011 Tax Record Checklist for Small Business Filer (小規模ビジネス用 リスト)  
 
Basic Informationビジネス基本情報 

□ ビジネスの名前住所及び電話番号 

□ SSN又はEIN(雇用者)番号、ビジネスの主な内容とIRSビジネスコード 

□ Accounting method (経理方式)及び事業開始日 

□ 申告の仕事をする税理士との連絡用電子メールアドレス 

□ 州ビジネス登録書類及び番号、所有者、社長、株主等の情報 

□ 組織構成書類や合意書などの正式書類又は修正書類 

□ 2010年度申告書(初回のみ) 
 
Incomeビジネス収入 

□ Gross receipts from businessビジネスからの総合収入 

□ Returns and allowances返品、値段調整交渉、損失などの情報 

□ 税還付金、特別税クレジットなど、ビジネス営業外の収入 
 
Cost of Goods Sold売り上げ製品の生産価格 

□ Inventory at beginning of year年度初めの在庫額 

□ Purchases and personal use information仕入れ総額及び個人使用情報 

□ 人件費、部品、原料、運賃、その他製品作成にかかったコスト 

□ Inventory at end of year年度末在庫額 
 

Business Expensesビジネス経費 

□ 広告及びマーケティング経費 

□ 車やトラック関係経費及びビジネスマイレージの情報 

□ コミッション支払いや手数料などの経費 

□ コントラクターに払う人件費 

□ ビジネス資産関係のリスト及び前年からの減価償却表 

□ 新規に購入したビジネス資産(機器、道具、家具、ソフトウェアなど)の
明細情報 

□ 会社人や従業員へのベネフィット及び厚生経費 

□ 健康保険以外のビジネス関係の保険経費 
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□ 固定資産ローン、ビジネスローンなどの借金に関わる利子支払い情報 

□ 弁護士、専門家、税理士などへの支払い 

□ オフィス運営に関連する経費、文房具その他 

□ ビジネスオフィス賃貸料や機器や車などのレンタル料金及び経費 

□ 一般修理やメンテナンス経費 

□ 供給物件経費 

□ タックス支払額及びビジネスライセンス費 

□ ホテル代、航空券、有料道路費、車のレンタル等仕事に関連する旅費 

□ ビジネスに関連する食費、接待、ギフト経費 

□ 電気水道など公共料金 

□ 従業員への給料支払い 

□ トレーニング、セミナー、ビジネス関係教育費 

□ 銀行手数料、クレジットカード処理経費など 

□ 郵送料、運送経費 

□ 電話及びコミュニケーション関連費、インターネット費 

□ ビジネス関連資料経費 (本、雑誌、参考資料物件など) 

□ その他ビジネス運営に関する経費 
 

Information on Your Vehicle – for each vehicle各車に関しての情報 

□ Date placed in service車をビジネスに使用開始した日 

□ 年間総計マイレージ、ビジネスマイレージ及び通勤マイレージの情報 

□ ビジネスマイレージの詳細記録書類 
 
Notes and Questions メモ及び質問事項のリスト 
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